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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «НИЖНЕПОПОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕПОПОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.03.2016



        № 66                                         х.  Нижнепопов
О внесении изменений в постановление Администрации Нижнепоповского сельского поселения от 31.03.2015 № 30 «Об утверждении Административного регламента Администрации Нижнепоповского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на санитарную обрезку, кронирование или удаление деревьев (зеленых насаждений) на территории Нижнепоповского сельского поселения»
В  соответствии с  Федеральным законом от 29.12.2012 № 273 - ФЗ                        «Об образовании в  Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010                 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в приложение к постановлению Администрации Нижнепоповского сельского поселения от 31.03.2015 № 30 «Об утверждении Административного регламента Администрации Нижнепоповского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на санитарную обрезку, кронирование или удаление деревьев (зеленых насаждений) на территории Нижнепоповского сельского поселения» следующие изменения:
1.1. Раздел II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» изложить в новой редакции:
«1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной  функции.

Сведения о местонахождении, номер телефона, электронный адрес, официальный сайт, Администрации Нижнепоповского сельского поселения:

Администрация Нижнепоповского сельского поселения: почтовый адрес: 347001   Ростовская область, Белокалитвинского района, х. Нижнепопов, ул. Первая, 29.
адрес электронной почты: sp04047@donpac.ru
адрес официального Интернет-сайта Администрации Нижнепоповского сельского поселения: http://www.npadm.ru
номер контактного телефона: 8 (86383) 6-56-42

	День недели
	Часы работы
	Обеденный перерыв

	Понедельник
	800 –1600
	1200 –1248

	Вторник
	800 –1600
	1200 –1248

	Среда
	800 –1600
	1200 –1248

	Четверг
	800 –1600
	1200 –1248

	Пятница
	800 –1400
	без перерыва


2. Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы Администрации Нижнепоповского сельского поселения:

Информирование о месте нахождения и графиках работы Администрации Нижнепоповского сельского поселения, осуществляется Администрацией Нижнепоповского сельского поселения при личном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте органов местного самоуправления Нижнепоповского сельского поселения www. npadm.ru, на информационных стендах в помещении Администрации Нижнепоповского сельского поселения, по номерам телефонов для справок, посредством размещения информации в средствах массовой информации.

3. Справочные телефоны Администрации Нижнепоповского сельского поселения, исполняющего муниципальную функцию:

Информация может быть получена по телефону:

         ( тел. (863 53) 6-56-42;
( факс (863 53) 6-56-97
4. Для обеспечения возможности получения заявителем муниципальной услуги в электронной форме, подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов, используется единый портал государственных и муниципальных услуг.
5. Для обеспечения информирования о порядке исполнения муниципальной функции представляется следующая информация:

1) наименование уполномоченного органа, его должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию;

2) почтовый адрес уполномоченного органа;

3) номера телефонов, адреса электронной почты уполномоченного органа, должностных лиц;

4) график (режим) работы уполномоченного органа, должностных лиц;

5) перечень оснований, при наличии которых муниципальная функция не исполняется;

6) порядок обжалования актов (решений) уполномоченного органа,  действий или бездействия его должностных лиц;

7) перечень и извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

-  полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации.

6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги (далее – информация) предоставляется:
- Порталом государственных и муниципальных услуг Ростовской области – www.61.gosuslugi.ru, Единым порталом государственных и муниципальных услуг – www.gosuslugi.ru;
        - с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи;

- письменно, в случае письменного обращения заявителя;
- публичное информирование;

- индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 

7. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде. Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.»
2.  Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3.   Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.
Глава Нижнепоповского

 сельского поселения


                   В.А.Грицыхин
Верно

Ведущий специалист                                                      Г.Н.Кулишенко

