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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
БЕЛОКАЛИТВИНСКИЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«НИЖНЕПОПОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ  НИЖНЕПОПОВСКОЕ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.05.2017 года                                                                                                 № 47                    

х. Нижнепопов

Об утверждении  административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги  
«Продажа земельного участка, находящегося

 в муниципальной собственности без проведения торгов» 

 
В соответствии с Земельным кодексом РФ (cт. 39.3, 39.14, 39.17); постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»; Приказ Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»; муниципальными правовыми актами Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Нижнепоповского сельского поселения от 01.03.2016 № 35 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг (функций)»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент Администрации Нижнепоповского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов» (Приложение № 1).
2. Признать Постановление Администрации Нижнепоповского сельского поселения от 01.03.2016 г. № 31 «Об утверждении Административного регламента Администрации муниципального образования «Нижнепоповское сельское поселение» по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»» утратившим силу.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
4.  Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации                                                                              А.М. Кнурев
Приложение № 1 

к  постановлению Администрации 

Нижнепоповского  сельского  поселения 

                               от 15.05.2017 г. №  47
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги
«Продажа земельного участка, находящегося

в муниципальной собственности без проведения торгов»
      Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг в сфере предоставления земельных участков, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий в сфере продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов.

1. Общие положения.
1. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие при предоставлении в собственность без проведения торгов земельных участков, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии п. 10 ст. 39.3 и п. 16 ст. 39.6, 39.18 Земельного кодекса РФ.

2. Круг получателей муниципальной услуги.
Получателями муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов» являются:

- физические лица;

- юридические лица –  крестьянские (фермерские) хозяйства.
3. Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги в Администрацию Нижнепоповского сельского поселения и Многофункциональный центр муниципального автономного учреждения Белокалитвинского района «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - Многофункциональный центр), участвующий в предоставлении муниципальной услуги по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с органом, предоставляющим муниципальную услугу, осуществляется Многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

4.  Информацию о местах нахождения, графиках работы Администрации Нижнепоповского сельского поселения,  Многофункционального центра, а также о порядке предоставления услуги, перечне документов, необходимых для ее получения можно получить, используя:

4.1.Индивидуальную консультацию (пункт 7 Административного регламента).

4.2.Официальный сайт Администрации Нижнепоповского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт Администрации Нижнепоповского сельского поселения).

4.3.Федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ).

4.4.Государственную информационную систему Ростовской области «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» (далее – РПГУ).

5.Любое заинтересованное лицо может получить информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги следующим способом:

5.1.Индивидуальная консультация при личном обращении.

5.2.Индивидуальная консультация по телефону.

5.3.Индивидуальная консультация по почте.

5.4.Индивидуальная консультация по электронной почте.

5.5.На официальном сайте Администрации Нижнепоповского сельского поселения.

6. Контактные координаты и график работы:

         

6.1.Администрации Нижнепоповского сельского поселения: 


Почтовый адрес: 347001, Ростовская область, Белокалитвинский район, х. Нижнепопов, ул. Первая, 29;

Адрес электронной почты: sp04047@donpac.ru; 

Адрес официального сайта Администрации Нижнепоповского сельского поселения: http:// www.npadm.ru/;

Номер контактного телефона: 8 (86383)6-56-42, 6-56-97.


График работы:

	День недели
	Часы работы
	Обеденный перерыв

	Понедельник
	8.00-16.00
	12.00-12.48

	Вторник
	8.00-16.00
	12.00-12.48

	Среда
	8.00-16.00
	12.00-12.48

	Четверг
	8.00-16.00
	12.00-12.48

	Пятница
	8.00-14.00
	без перерыва


6.2.Многофункционального центра: 

Почтовый адрес: 347045, Ростовская область, г. Белая Калитва, ул. Космонавтов, 3;

Адрес электронной почты: mau-mfc-bk@yandex.ru;

Адрес официального сайта: http://www.mfcbk.ru
номер контактного телефона: 8 (86383) 2-58-40;2-01-78

График работы: 

	День недели
	Часы работы
	Обеденный перерыв

	Понедельник
	8.00-18.00
	без перерыва

	Вторник
	8.00-20.00
	без перерыва

	Среда
	8.00-18.00
	без перерыва

	Четверг
	8.00-20.00
	без перерыва

	Пятница
	8.00-17.00
	без перерыва

	Суббота
	8.00-17.00
	без перерыва


7. Порядок информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги.

7.1. Индивидуальная консультация при личном обращении.

Индивидуальная консультация каждого заинтересованного лица ответственными исполнителями не может превышать десять минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, ответственный исполнитель, осуществляющий индивидуальную консультацию при личном обращении, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения устной консультации.

7.2. Индивидуальная консультация по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин.

Время разговора по телефону не может превышать десять минут.

В том случае, если ответственный исполнитель, осуществляющий индивидуальную консультацию по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он обязан проинформировать заинтересованное лицо об организациях, структурных подразделениях, должностных лицах органов и организаций, которые располагают необходимыми сведениями.

7.3. Индивидуальная консультация по почте.

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий тридцать календарных дней с момента поступления обращения.

Датой поступления обращения является дата регистрации входящего сообщения.

7.4. Индивидуальная консультация по электронной почте.

При консультировании в форме ответов по электронной почте ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий тридцать календарных дней с момента поступления обращения.

Датой поступления обращения является дата регистрации входящего сообщения.

7.5. Доступная информация на официальных интернет-сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

На официальном сайте Администрации Нижнепоповского сельского поселения в подразделе «Административные регламенты» раздела «Муниципальные правовые акты» размещаются следующие информационные материалы:

административный регламент предоставления муниципальной услуги (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями.

На официальном сайте Многофункционального центра размещаются следующие информационные материалы:

полное наименование, почтовый адрес,  адрес электронной  почты,  график  работы,  контактные телефоны, по которым можно получить консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги, перечень услуг, оказываемых Многофункциональным центром в сфере земельно-имущественных отношений.

7.6. Ответственный исполнитель, осуществляющий консультирование:

 при обращении заинтересованного лица по телефону дает ответ    самостоятельно.    Если    ответственный   исполнитель,   к   которому   обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другого ответственного исполнителя или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат. В конце консультирования ответственный исполнитель, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц. 

Ответы на письменные обращения должны даваться в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

номер телефона исполнителя.

7.7. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информация по вопросу предоставления муниципальной услуги размещается:

на информационных стендах в помещении Администрации Нижнепоповского сельского  поселения, Многофункционального центра;

на   официальном   сайте   Администрации    Нижнепоповского сельского поселения

на ЕПГУ;

на РПГУ..

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

       1. Наименование муниципальной услуги - 
«Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности без проведения торгов».

       2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - Администрация Нижнепоповского сельского поселения.

Для получения муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень, утвержденный   муниципальным   правовым  актом Администрации Нижнепоповского сельского поселения, которые являются необходимыми и    обязательными    для    предоставления  муниципальных услуг.
3. Результат предоставления муниципальной услуги:
Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора купли-продажи земельного участка или получение заявителем отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- договора купли-продажи земельного участка;

- уведомления об отказе в предоставлении услуги.
4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 1 месяц со дня регистрации заявления с пакетом документов. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется по истечении тридцати дней  со дня опубликования извещения  о предоставлении в собственность земельного участка в СМИ.
5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

        Земельный кодекс Российской Федерации; 
        Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (опубликован в издании «Российская газета», № 95, 05.05.2006); 
Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (опубликован в издании "Российская газета" от 2 декабря 1995 г. N 234, в издании Собрание законодательства Российской Федерации от 27 ноября 1995 г. N 48 ст. 4563);
       Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован в издании «Российская газета», № 168, 30.07.2010);
        Федеральный закон от 08.03.2015 № 23-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с введением в действие Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации»;
Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;
        постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» («Собрание законодательства РФ», 03.10.2011, № 40, статья 5559, «Российская газета», № 222, 05.10.2011);

         постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 303, 31.12.2012, «Собрание законодательства РФ», № 53 (часть 2), статья 7932, 31.12.2012);

постановление Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 25.03.2015, «Собрание законодательства РФ», 30.03.2015, № 13, статья 1936); 

         приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 18.01.2012 № 13 «Об утверждении примерной формы соглашения о взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 19, 07.05.2012);

Областной закон Ростовской области от 08.08.2011 № 644-ЗС «О государственной поддержке создания и деятельности в Ростовской области многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Наше время», № 304-308, 10.08.2011);

Федеральный закон от 13.07.2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;  

Устав муниципального образования «Нижнепоповское сельское поселение» ;

Правилами землепользования и застройки Нижнепоповского сельского поселения, утвержденными решением Собрания депутатов Нижнепоповского сельского поселения от 30.08.2012 № 141;
6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги указан в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить указан в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010                № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
8. Основания для отказа в приёме документов.

Основаниями для отказа в приёме документов являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении № 2 к  настоящему Административному регламенту;
- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица
Решение об отказе в приеме документов может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 22 Кодекса Административного судопроизводства РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении № 2 к  Административному регламенту;

- несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;
- отсутствие кадастрового учёта земельного участка;
- поступление двух и более заявлений на публикацию о предоставлении земельного участка.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований и возможными способами их устранения, подписанный главой администрации, выдается Заявителю под роспись (либо лицу, представляющему Заявителя) или направляется по почте с сопроводительным письмом на имя Заявителя в течение трех рабочих дней с момента регистрации сопроводительного письма. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 22 Кодекса Административного судопроизводства РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.

10. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.
11. Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации Нижнепоповского сельского поселения или МФЦ в день поступления запроса.

13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. Помещения  для приема заявителей должны соответствовать  санитарно – гигиеническим   правилам   и   нормативам,   утвержденным   законодательством Российской Федерации.

Помещения в здании должны быть оборудованы средствами пожаротушения. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Места предоставления услуги оборудуются всей необходимой офисной мебелью, включая стулья для заявителей, ожидающих своей очереди, пожарно-охранной сигнализацией, информационными стендами.

На информационных стендах, интернет-сайте Администрации  Нижнепоповского сельского поселения, в информационных киосках, содержащих информацию о муниципальных услугах, размещается следующая информация:

график (режим) приема заявителей, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги;

процедура предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);

блок-схема исполнения муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

образцы заявлений;

образцы заполнения заявлений;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих. 

Требования, обеспечивающие доступность услуги для инвалидов:

- условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

-
возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля».

            14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги для инвалидов являются:
-
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-
допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015  № 386н;

-
оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения,  в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
1. Заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги лицо, обращается в Администрацию Нижнепоповского сельского поселения или МФЦ, с заявлением о заключении договора купли-продажи земельного участка (Приложение № 5 к Административному регламенту).

В данном заявлении должны быть указаны:

- испрашиваемое право на земельный участок;

- кадастровый номер земельного участка; 

- место его расположения и площадь;
- разрешенное использование земельного участка;

- реквизиты постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного постановления.

2. К заявлению прикладывается необходимый пакет документов, предусмотренных в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3. При предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, должностное лицо Администрации Нижнепоповского сельского поселения или должностное лицо МФЦ, осуществляющее прием документов, проверяет срок действия документа; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документах, представленных для заключения договора купли-продажи земельного участка.

4. В ходе приема документов от заинтересованного лица должностное лицо осуществляет проверку представленных документов на предмет:

-наличия всех необходимых документов, указанных в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту;

-наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть сформировано сотрудником, осуществляющим прием заявления, с использованием программных средств. В этом случае заинтересованное лицо своей рукой на заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

5.  В приеме заявления может быть отказано в следующих случаях:

- отсутствия в представленном пакете документов, предусмотренных Приложением № 2 к настоящему Административному регламенту;

- наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, а также в случае изготовления документов карандашом.

6. Должностное лицо Администрации Нижнепоповского сельского поселения подготавливает и выдаёт заявителю договор на земельный участок, или подготавливает мотивированный отказ в предоставлении услуги в срок не позднее 30 календарных дней.

7. Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в Приложении № 6 Административного регламента.

4.  Формы контроля за исполнением Административного регламента
1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителями Администрации Нижнепоповского сельского поселения и Многофункционального центра (далее - руководители).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения ответственными исполнителями положений Административного регламента и муниципальных правовых актов. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителями.

2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги  включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права заявителя, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. Периодичность осуществления плановых проверок за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги устанавливается руководителями. 

3. Руководители организуют работу по оформлению и выдаче ответа заявителю, определяют должностные обязанности сотрудников, осуществляют контроль за их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несут персональную ответственность за соблюдение законности.

4.  Ответственный исполнитель, осуществляющий прием заявления и выдачу ответа заявителю, несет персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков приема и регистрации заявления и выдачи ответа заявителю в соответствии с Административным регламентом.

5.  Ответственный исполнитель, уполномоченный на рассмотрение заявления и подготовку ответа заявителю по муниципальной услуге, на письменную (электронную) консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги несет персональную ответственность:

- за соответствие результатов рассмотрения заявления требованиям законодательства Российской Федерации;

- за достоверность вносимых в ответ заявителю сведений;

- за соблюдение порядка рассмотрения заявления с пакетом документов и срока  подготовки ответа заявителю;

- за исполнение заявления о порядке предоставления муниципальной услуги, в срок, установленный Административным регламентом. 

6. В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
  1. Действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, служащих Администрации Нижнепоповского сельского поселения, решения, принятые ими в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке;

  2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Нижнепоповского сельского поселения, областной государственной информационной системы «Портал государственных услуг Правительства Ростовской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя;

5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации;

7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы;

8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы;

 9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение  № 2
к Административному регламенту

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Заявление.

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом – копия при предъявлении оригинала.

	3.
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов:

	3.1
	Для лиц, с которыми заключен договор о комплексном освоении территории:
- Договор о комплексном освоении территории;

- Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- . Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок  или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;

- Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

	3.2
	Для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства:
- Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации: 

выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о принятии в члены некоммерческой организации);

- Решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю: выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о распределении земельного участка заявителю);

- Договор о комплексном освоении территории; 

- Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок или  уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

	3.3
	Для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества, дачного хозяйства:
- Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН: Решение суда;

- Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации: выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о принятии в члены некоммерческой организации);
- Решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю: 

выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о распределении земельного участка заявителю);

- Утвержденный проект межевания территории  или  Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории);

- Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- . Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок  или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице.

	3.4
	Для некоммерческих организаций, созданных гражданами, которым предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства:
- Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования: 

выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования;

- Договор о комплексном освоении территории;

- Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- Выписка из ЕГРЮЛ.

	3.5

	Для юридических лиц, которым предоставлен земельный участок для ведения дачного хозяйства:
- Решение органа юридического лица о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования: 

выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования;

- Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН, Решение суда;

- Утвержденный проект межевания территории  или  Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории;

- Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

	3.6
	Для собственников здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении:
- Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН:

3.6.1.1 регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации),

3.6.1.2. договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом),

3.6.1.3.  договор дарения (удостоверенный нотариусом),

3.6.1.4. договор мены (удостоверенный нотариусом),

3.6.1.5. договор ренты (удостоверенный нотариусом),

3.6.1.6. договор пожизненного содержания с иждивением (удостоверенный нотариусом), 

3.6.1.7. решение суда о признании права на объект, 

3.6.1.8. свидетельство о праве на наследство по закону (выданное нотариусом),

3.6.1.9. свидетельство о праве на наследство по завещанию (выданное нотариусом);

- Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН:

3.6.2.1. Государственный акт на право пожизненного наследуемого владения (право постоянного (бессрочного) пользования землей (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

3.6.2.2. Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов)

3.6.2.3. Свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов),

3.6.2.5. Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданный земельным комитетом, администрацией МО)

3.6.2.4. Типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование земельного участка под строительство индивидуального жилого дома на праве личной собственности (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

3.6.2.5. Решение суда;
- Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

- Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке  или  Кадастровый паспорт помещения (в случае обращения собственника помещения в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

- Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок;

- Выписка из ЕГРН о правах на объекты недвижимого имущества, расположенные на земельном участке или  уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок и объекты недвижимого имущества;

- Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

- Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

	3.7
	Для юридических лиц, использующих земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования:
- Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН:

3.7.1. государственный акт на право бессрочного (постоянного) пользования землей (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),

3.7.2. свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов);

- Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка  либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.



	3.8
	Для крестьянских (фермерских) хозяйств или сельскохозяйственных организаций, использующих земельный участок, находящийся в муниципальной собственности и выделенный в счет земельных долей, находящихся в муниципальной собственности:

- Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка  либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

- Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

	3.9
	Для граждан или юридических лиц, являющихся арендатором земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства:

- Документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»: акт обследования земельного участка, выданный органом местного самоуправления;

- Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок;

- Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

- Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

	3.10
	Для граждан, подавших заявление о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств – для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности:

- Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок  или  уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя;

- Для представителей физического лица:

3.10.1.1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя,

3.10.1.2. Свидетельство о рождении,

3.10.1.3. Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя;

- Для представителей юридического лица:

3.10.2.1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя,

3.10.2.2. Определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления);

- Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо);

- Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя:

3.10.3.1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации)

3.10.3.2. Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации)

3.10.3.3. Паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории;

- Согласие супруга на приобретение в собственность земельного участка (в случае приобретения земельного участка в собственность одним из супругов).


Приложение  № 3
к Административному регламенту

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и которые заявитель вправе предоставить
	№

п/п
	Наименование документа

	1.
	Кадастровый паспорт земельного участка - оригинал

	2.
	Акт обследования земельного участка

	3.
	Проект межевания территории  или Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)

	4.
	Проект планировки территории и проект межевания территории

	5.
	Договор о комплексном освоении территории

	6.
	Выписка из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) или ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель) - оригинал

	7.
	Постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного постановления - копия при предъявлении оригинала

	8.


	- Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок – оригинал;

- уведомление об отсутствии  в  ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок  - оригинал


Приложение № 4
к Административному регламенту

Образец заявления для продажи земельного участка, находящегося

в муниципальной собственности без проведения торгов (для физического лица)
                                                                        Главе Администрации 

                                                                                                    Нижнепоповского сельского поселения                                                                                                                                ______________________________                                                                                                                                  

 Ф. И. О.  
                                                                    ЗАЯВЛЕНИЕ
Я, ________________________________________________________________________________

                                                                                       (Ф.И.О. полностью)

__________________________________________________________________________________,

                                                                                         (место рождения)

«_____» __________ 19 _____ года рождения, гражданин (ка) ___________________________,

паспорт серии _____________ № ______________ код подразделения ________________________

                                                                                                                                                                        
                   (для новых паспортов)

выдан «____» _____________ 20 ____ г. _________________________________________________


                                                                                                            (когда и кем выдан полностью)
зарегистрированный(ая) по адресу: _____________________________________________________

проживающий (ая) по адресу: ________________________________________________________

в лице _____________________________________________________________________________, действующего на основании доверенности № ______  от _________________________________

прошу принять решение о заключении договора купли-продажи на земельный участок без проведения торгов

Вид права ______________________________________________________________________

Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего право на земельный участок, а в случае его отсутствия - решение органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка

_____________________________________________________________________

Сведения о земельном участке: 

Адрес (адресный ориентир)_________________________________________________________

Площадь:       _____________________________________________________________________

Кадастровый номер:_______________________________________________________________

Категория земельного участка, вид разрешенного использования:_________________________

Ограничения использования и обременения земельного участка __________________________

Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке (в случае наличия)             

_____________________________________________________________________

                                                              (здание, строение, сооружение)

Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:

	
	в Администрации Нижнепоповского сельского поселения;


	
	в МФЦ;


	
	по почте;


	
	___________________________________________________________________


Подпись заявителя __________________ / ____________________________________________/
     (доверенного лица)                                                                                                                                (расшифровка подписи)
(Для доверенного лица) по доверенности от «__» ____________ 20__ г.,

удостоверенной ________________________________________________________________,

реестр № ______________
«__» ______________ 20__ г.

Подпись сотрудника, принявшего заявление __________________ / __________________________/                                                                                                                                                         (расшифровка подписи)

Образец заявления для продажи земельного участка, находящегося

в муниципальной собственности без проведения торгов (для юридического лица)

                                                                    Главе Администрации 
                                                                                                 Нижнепоповского сельского поселения
                                                                                            _____________________________________

                                                                                                                                                                              Ф. И. О. 
ЗАЯВЛЕНИЕ

______________________________________________________________________________________________________________________________________________
(полное наименование юр. лица)

внесено в Единый государственный реестр юридических лиц ___________г. за основным государственным регистрационным номером _______________________, в лице ____________________________, действующего на основании ___________________________ , юридический адрес:__________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
прошу принять решение о заключении договора купли-продажи на земельный участок. 

Вид права ________________________________________________________________________

Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего право на земельный участок, а в случае его отсутствия - решение органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка

_________________________________________________________________________________

Сведения о земельном участке: 

Адрес (адресный ориентир):________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Площадь:       ____________________________________________________________________

Кадастровый номер:_______________________________________________________________

Категория земельного участка, вид разрешенного использования:________________________

________________________________________________________________________________

Ограничения использования и обременения земельного участка _________________________

________________________________________________________________________________

Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке (в случае  наличия)      _____________________________________________________________________

                                                              (здание, строение, сооружение)

Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:

	
	в Администрации Нижнепоповского сельского поселения;


	
	в МФЦ;


	
	по почте;


	
	__________________________________________________


Подпись заявителя __________________ / ____________________________________________/
     (доверенного лица)                                                                                                                                (расшифровка подписи)
(Для доверенного лица) по доверенности от «__» ____________ 20__ г.,

удостоверенной ________________________________________________________________,

реестр № ______________
«__» ______________ 20__ г.
Подпись сотрудника,

принявшего заявление __________________ / ________________________________________/
                                                                                                                                                             (расшифровка подписи)

Приложение № 5

к Административному регламенту

ДОГОВОР  купли-продажи № _____

находящегося в муниципальной собственности земельного участка

х. Нижнепопов
                                                                                                             ____ ___________  20___ г.

Администрации  Нижнепоповского сельского поселения, , именуемая в дальнейшем «Продавец», в лице главы Администрации___________________,     действующего на основании Устава, с одной стороны, и  _________, именуемый в дальнейшем «Покупатель», и именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор (далее — Договор) о нижеследующем: 

1. Предмет Договора
1.1. Продавец обязуется передать в собственность, а Покупатель оплатить и принять на условиях настоящего договора недвижимое имущество земельный участок из земель ______с кадастровым  №_____, общей площадью _____кв. м., находящийся по адресу: ___________ (далее — Участок), для использования в целях_________, находящегося в муниципальной собственности Муниципального образования «Нижнепоповское сельское поселение», именуемый в дальнейшем «участок». 

1.2. На Участке имеется_________________________________________________________.
2.  Плата по договору
2.1. Цена участка согласно оценки № ______ от составляет________________ руб. коп. НДС не облагается.
2.2. Покупатель оплачивает цену Участка (пункт 2.1 Договора) в течение 7 календарных дней с момента заключения настоящего Договора.

2.3.  Полная оплата цены, указанной в пункте 2.1 Договора, производится Покупателем путем перечислния денежных средств в рублях Российской Федерации на расчетный счет _________________________.

Обязательство Покупателя по уплате цены считается исполненным с момента поступления денежных средств на указанный расчетный счет.
3. Ограничения использования и обременения Участка

3.1. Участок обременен (ограничен в использовании) в соответствии с ____________________________.
                                            4. Права и обязанности Сторон
    4.1. Продавец обязуется:
4.1.1. Предоставить Покупателю сведения, необходимые для исполнения условий, установленных Договором.
4.1.2. В 10-дневный срок с момента исполнения Покупателем обязательства, предусмотренного пунктом 4.2.1 Договора, передать в собственность Покупателя земельный участок, указанный в пункте 1.1 Договора, в его фактическом состоянии, с оформлением двустороннего акта приема-передачи.

4.2. Покупатель обязуется::

4.2.1. Оплатить цену Участка в сроки и в порядке, установленном разделом 2 Договора..

4.2.2. В 10-дневный срок с момента исполнения Покупателем обязательства, предусмотренного пунктом 4.2.1 Договора, принять в собственность Покупателя земельный участок, указанный в пункте 1.1 Договора, в его фактическом состоянии, с оформлением двухстороннего акта приема-передачи.

4.2.3. Предоставлять информацию о состоянии Участка по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий Договора и установленного порядка использования Участка, а также обеспечивать доступ и проход на Участок их представителей.

4.2.4. В 30-дневный срок с момента исполнения Покупателем обязательства, предусмотренного пунктом 4.2.2 Договора произвести государственную регистрацию перехода к Покупателю права собственности на земельный участок, указанный в пункте 1.1 Договора, в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Мурманской области. Расходы по оплате государственной регистрации перехода к Покупателю права собственности на земельный участок, указанный в пункте 1.1 Договора, несет Покупатель.                               

5. Ответственность Сторон

   5.1. До момента государственной регистрации перехода к Покупателю права собственности на земельный участок, указанный в пункте 1.1 Договора, Покупатель несет ответственность перед третьими лицами за последствия отчуждения им недвижимого имущества, находящегося на участке (в случае наличия на земельном участке объектов недвижимого имущества)..

            5.2. Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Договора в соответствии с законодательством Российской Федерации.
            5.3. а неисполнение, ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного пунктом 4.2.1 Договора, Покупатель уплачивает Продавцу пеню в размере 0,5 процента от цены земельного участка, указанной в пункте 2.1 Договора, за каждый день просрочки.

             5.4. За неисполнение, ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного пунктом 4.2.2 Договора, Покупатель уплачивает пеню в размере 0,05 процента от цены земельного участка, указанной в пункте 2.1 Договора, за каждый день просрочки.

              5.5. При просрочке исполнения Покупателем обязательства, предусмотренного п. 4.2.1, свыше 30 дней Продавец вправе отказаться от исполнения Договора в одностороннем порядке. С момента получения Покупателем письменного уведомления Продавца об одностороннем отказе от Договора настоящий Договор считается расторгнутым, обязательства Продавца по передаче имущества в собственность Покупателя прекращаются.
 6. Особые условия

6.1. Покупатель обязуется:

6.1.1. Использовать Участок в соответствии с градостроительным регламентом и видом разрешенного использования.

6.1.2. Не нарушать прав смежных землепользователей, не производить самовольного строительства, включая установку ограждения. 

6.1.3. Обеспечить на часть участка площадью ________________ кв. м беспрепятственный доступ для прохода и проезда через земельный участок.                        

6.2. Изменение указанного в пункте 1.1 Договора разрешенного использования земельного участка допускается в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

6.3. Все изменения и дополнения к Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.

6.4. Право собственности на земельный участок, указанный в пункте 1.1 Договора, переходит к Покупателю со дня осуществления государственной регистрации перехода права собственности в соответствии с пунктом 4.2.4 Договора.

До момента государственной регистрации перехода права собственности на земельный участок, указанный в пункте 1.1 Договора к Покупателю, последний не вправе распоряжаться этим участком и недвижимым имуществом, находящимся на участке.

6.5. При отчуждении в собственность Покупателя земельного участка, указанного в пункте 1.1 Договора, к Покупателю не переходит право собственности на относящиеся к земельному участку объекты инженерной инфраструктуры, находящиеся в государственной или муниципальной собственности и не используемые исключительно для обеспечения объектов недвижимости, расположенных на земельном участке.

6.6. Договор считается заключенным с момента подписания его Сторонами.

6.7. Споры, возникающие при исполнении и изменении настоящего Договора, подлежат рассмотрению в судах в соответствии с их компетенцией.

6.8. Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, первый экземпляр Договора находится у Продавца, второй экземпляр находится у Покупателя, третий экземпляр находится в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области.

6.9.  Приложением к Договору является кадастровый паспорт земельного участка.
7. Юридические адреса, реквизиты Сторон

	Продавца -
	

	
	

	Покупателя-
	


                                                       8. Подписи Сторон

	          Продавец:
	                       Покупатель:

	_____________________________ 
                  (подпись,  печать)
 
	       _____________________________
                           (подпись, печать)


Приложение № 6
к Административному регламенту
Блок-схема по предоставлению муниципальной услуги 
«Продажа земельного участка, находящегося

в муниципальной собственности без проведения торгов»



Письменный мотивированный отказ в предоставлении услуги 





Прием документов, выполнение ответственным исполнителем, осуществляющим прием заявления с пакетом документов, мероприятий по получению документов в федеральных органах исполнительной власти
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